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INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES /
Guatemala, 31 de agosto de 2023

Licenciada

GRETCHEN FABIOLA BARNEOND MARTINEZ
Directora General de las Artes

Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimada sefiora Directora //

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: MANOLO DE JESUS CHAJON GONZALEZ cuL 1995 99580 0101

NUmero de contrato: DGA-029-1513-2023 " Acuerdo Ministerial: 850-2023

Servicios: TECNICOS o/ Nit del Contratista: 56730780 £

Numero de Factura: 2913289839 ~ Serie: 1A428465 .~

Honorarios Mensuales: Q. 8,700.00 s Periodo del Informe: Agosto 2023 —
Monto Total del Contrato Q. 19,400.00 e 'Plazo del Contrato: 01/08/2023 AL 30/09/2023 ~

Unidad Administrativa donde presta 05 o o=~ 16N DE FORMACION ARTISTICA / e

servicios: /

Qo el Qo “EL TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la DIRECCION DE FORMACION
ARTISTICA DE LA DIRECCION GENERAL DE LAS ARTES DEL MINISTERIO DE CULTURAY DEPORTES,
con dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnficos, en la prestacion de
Servicios Técnicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino unicamente enunciativas;

Desarrollo Ordenado de Actividades:

&)~ Se apoyd en el control, andlisis y ejecucion mensual de presupuesto a cargo de la Direccién de Formacién Artistica;
_~b) Seapoyo en el andlisis de la correcta aplicacion de los cadigos presupuestarios a nivel de grupos y renglon de gasto;
—~©) Seapoyé en el control de registro de las asignaciones presupuestarias de la Direccién de Formacion Artistica;
df Se apoy6 en la conformacion de expedientes de los diferentes grupos de gasto de la Direccién de Formacién Artistica para pagos en el Sistema de
<7 _Gestion (SIGES) y Fondo Rotativo;
/e)/ Se apoyb en la elaboracién de modificaciones presupuestarias;
.~ Se apoy6 en la coordinacién y gestion correspondiente a la adquisicién de insumos, equipos, materiales, instrumentos musicales y demés de la
s Direccion de Formacion Artistica;
_~ Se apoyé en la coordinacion y gestién para viaticos del personal de la Direccién de Formacion Artistica por las diferentes comisiones de supervision
-8 que estos realizan; ’
H)/ Se brindé apoyo en la elaboracién de avales presupuestarios para la contratacion de personal de los establecimientos a cargo de la Direccién de
<V - Formacién Artistica;
i)  Seapoyd en la organizacion y actualizacién del Plan de Compras de la Direccidn de Formacién Artistica;
’ Se brindo apoyo en el control de la cuota para el pago de la ndmina del personal de los diferentes establecimientos a cargo de la Direccién de
Formacién Artistica;

k) Seapoyo en el control y registro de los puestos vacantes y ocupados de las néminas virtuales a cargo de la Direccién de Formacion Artistica,

B Se apoyd con el control de las adguisiciones solicitadas por los diferentes establecimientos educativos a cargo de la Direccién de Formacién
- Artistica;

'm) _Se brindd apoyo en el control de los gastos efectuados a través de fondo rotativo;
& Se apoy6 en el seguimiento a las compras directas y ofertas electrénicas de la Direccidn de Formacion Artistica publicadas en el portal de
P4 Guatecompras;

MANOLO DE JESUS CHAJON GONZALEZ g JUAN SALVADOR SANDOVAL GUZMAN
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segiin Clausula de contrato: Décima Primera)

& ‘ e —
irmia ae ratista Firma y sello r}e‘l la Altoridad que Evaltall icios
/ (segln Cléufula' contrato: Déeirmal Primera)
1] y. |
| S \

)



